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봉룡학사 운영실

게스트하우스 신청방법



① 정보광장(ASIS) 접속



② 행정서비스 클릭



③ 기타신청업무 → 게스트하우스예약신청



④ 예약 클릭



⑤ 유의사항 확인 후 체크



⑥ 예약가능여부확인



⑦ 예약정보입력



⑧ 투숙자 정보 입력

방문목적, 투숙자 정보가 정확하지 않을 시
예약 불가능
(업무상의 상세내용 필요)
투숙자의 연락처, 소속 반드시 명시



⑨ 담당자 정보 입력 (정확한 번호입력)



ㅍ

⑩ 정보광장(ASIS) 게스트하우스 예약신청 확인



⑪ 예약접수 승인시 문자 통보



⑫ 정보광장 (ASIS) 결제대기 상태 확인 & 입금



☞ 결제 전 투숙자 정보, 방문 목적 수정

결제 전 투숙자 정보, 방문 목적 수정가능. 
(투숙자 정보 부족시 수정요청드릴 수 있습니다.)



☞ 고지서 발급은 결제 전만 가능



☞ 고지서 발급



☞ "예약구분" 항목별 의미

- 예약신청: 예약 신청 직후, 관리자의 확인/승인 전 ※예약신청 상태에 한하여 , 우측상단 [예약] 버튼을 눌러 신청 정보를 불러와 직접 내용 수정 가능

- 접수확인: 관리자의 확인은 완료되었으나 호실 배정 또는 고지서 발행이 되기 전 상태

- 결제대기: 관리자의 승인이 완료되었으며, 고지서가 발행된 상태

- 예약확정: 납부가 완료되어 입실 승인이 된 상태, 예약증 출력 가능(고지서 발행 불가)

- 예약취소: 신청자의 요청에 따라 취소처리 된 상태

- 반려: 예약 불가한 상황 등으로 인하여 관리자의 승인이 반려된 상태



신청 후 예약확정 및 예약번호 확인 필수!

* 체크인은 지관 경비실에서 하시면 됩니다.

문의 전화 : 031-290-5181


